UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

XA VINH YEN Déc 1ap -Tu do -Hanh phuc
S6: 405 /QD-UBND Vinh Yén, ngay /3 thang 7 nam 2023
QUYET PINH

Ban hanh Danh muc hd so ciia UBND X4 nim 2023

CHU TICH UY BAN NHAN DAN XA

Can cir Lugt T6 chirc chinh quyen dia phuong ngay 19/6/2015; Ludt Sira
doi, bo sung mét s6 diéu ciia Ludt Té chitc Chinh phii va Ludt Té chire chinh
quyén dia phirong ngay 22/11/2019;

Can cir Ludt Lueu trit s6 01/2011/QH13 ngay 11/11/2011;

Can cir Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ciia Chinh phii vé
cong tac van thu,

Can cit Théong tw s6 1012022/ TT-BNV ngay 19/12/2022 ciia B Ngi vu vé
quy dinh thoi han bao quan tai liéu;

Can cit Quyét dinh sé 56/2017/0P-UBND ngay 12/10/2017 ciia UBND

tinh ban hanh quy dinh vé hoat dong leu triv, quan Iy c¢éng tdc lweu trit va hé so,
tai lieu luu triv tinh Lang Son,

Theo dé nghi ciia Cong chirc Vin phong - Thong ké xd.
QUYET PINH:

Piéu 1. Ban hanh Danh muc hd so nim 2023 ctia UBND x3 Vinh Yén
(C6 Danh muc ho so kéem theo).

Piéu 2. Can ¢t vao Danh muc nay, can by, cong chirc, thuc hién 1ap ho so
cong vi¢c theo tung linh vuc duge phan cong va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu
trlr co quan theo quy dinh hién hanh.

Picu 3. Quyét dinh c6 hiéu luc ké tir ngay ky.

Vin phong - Théng ké UBND x4, cac thanh vién UBND x4, can b9, cong
chtrc chiu trach nhi€m thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhin : CHU TICH
- Nhu biéu 3; TS

- UBND huyén(B/c);

- Phong No6i vy;

-TT DU, HDND x4;

- Chu tich, Pho chu tich UBND x3;
- Can bg, cong chtrc xa;

- Luu : VP.

Co quan: Tinh Lang Son
Thot gian ky: 13/07/2023 10:31:09

Ky boi: Uy ban nhan dan xd Vinh Yén
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CONG HOA XA HOI CHU NGHIA VIET NAM
Doc lap - Tw do - Hanh phic

UY BAN NHAN DAN

XA VINH YEN

DANH MUC HO SO NAM 2023
(Kém theo Quyét dinh s6 405/0P-UBND ngay 13/7/2023 ciia Uy ban nhén dén X&)

S0 va ky Tiéu d muc va titu dé hd so | LnoThan | G, Sitap | Ghichd
hi¢u ho so bao quan
|. TAI LIEU HPND
Chuong trinh, Ké hoach hang .
1.HBND nam, nhi¢ém ky cia HDND xa Vinh vien
2.HPDND | Ho so vé cac ky hop HDND xa Vinh vién
H6 so giam sat cia HDND va cac X
3.HDND Ban HPND xi Vinh vién Cong chirc
C4c vin ban trién khai, tinh hinh e VP-TK
4 HBND hoat déng ciia HDND xa Vinh Vién
Cac van ban, tai li€u cac cudc . X
5.HbND TXCT Vinh Vién
6.HDND | Hb so du kién phét sinh
1. KHOI TAI LIEU CUA UBND
1. Tai li€u cong tic VP-TK
1.1. Tai li¢u vé cong tac Vin phong
CAc van ban trién khai cia UBND X
1.UBND 3 UBND XA Vinh vién
A Nt 1A A b A ~ h - X
2 UBND HQ s0, tai liéu vé Cai cach hanh Vinh vién
chinh
. . . Vinh vié
3.UBND Ho so vé cong tac tiép dan i vien
Hb so, tai liéu giai quyét KNTC, L x
4. UBND PCTN Vinh vién Cong chic
5 j i 40 CA x VP-TK
5 UBND HQ SO cac,Ctho:ng tl‘lnh,,baO Ca0 | \sinn vidn
thang, quy, 6 thang, 9 thang
6.UBND | H6 so vé ISO Vinh vién
7.UBND Hb so vé cong tac van thu, luu trit 20 nam
8.UBND | S6 dang ky cong van di 20 nam




S?Ava lﬁy Tiéu dé muc va tiéu dé ho so T}lm hzgn Nguwoildp | Ghichu
hi¢u ho so bdo quan
9.UBND S6 dang ky cong van dén 20 nam
10.UBND | Hb so du kién phét sinh
1.2. Tai li¢u cong tac Thong ké
Cac van ban trién khai, Chuong
11.UBND | trinh, k& hoach, bdo céo cong tic | Vinh vién
thong ké, di€u tra cua UBND xa
. ) . N Cong chiric
12.UBND | Ho so cong tac thong ké, diéu tra | Vinh vién VP-TK
13.UBND | Hb so du kién phét sinh
1.3. Tai liéu vé cong tac to chirc by may, to
chirc can bd
Céc van ban trién khai, Chuong
trinh, K& hoach, B4o céo.... cia . X
14.UBND UBND xa vé cong tac to chic bo Vinh vién
may, t6 chirc can bo
15 UBND H9 sq vé f:heﬂd(_) ch1¥1h sach doi Vinh vidn
véi can b, cong chirc
16.UBND | 110 s0, tai lieu vé thuyen chuyen, |y ) o)
dicu dong, bo nhiém CB, CC Cong chirc
17 UBND Eéo so danh gia phan loai CB, CC Vinh vidn VP-TK
HO so ké khai tai san thu nhép X
18.UBND CB, CC x& Vinh vién
Hb so vé dao tao, boi dudng . X
19.UBND CBCCVC Vinh vién
20.UBND | Hb so du kién phét sinh
1.4. Tai ligu vé cong tac thi dua, khen
thuwong, ky luat
CAc van ban trién khai vé cong tac N
21.UBND | thi dua, khen thuong, ky luat cia Vinh vien
UBND xa
.UBND Ho so, tai liéu vé khen thuéng Vinh vién Cong chirc
VP-TK
.UBND Ho so vé ky luat CB, CC Vinh vién
.UBND Ho so duy kién phat sinh

1.5. Tai ligu

vé cdng tac ton gido




S?Ava lﬁy Tiéu dé muc va tiéu dé ho so T}lm h%n Nguwoildp | Ghichu
hi¢u ho so bdo quan
Hb so \(é cong tac quan 1y Nha N
.UBND nudc veé cong tac tin ngudng, ton | Vinh vien . ,
gi4o Cong chiric
VP-TK
.UBND Ho so du kién phat sinh
2. Tai liéu vé cong tac PC, NN, XD va MT
2.1. Tai liéu vé cong tac dit dai, tai nguyén
va moi trweong
Cé4c van ban trién khai, K& hoach, . x
UBND | B4 ctio ciia UBND xa Vinh vien
UBND H;O 50, tai liéu veé cong tac quan ly Vinh vién
dat dai
Hb so cip gidy ching nhan x Cong chic
UBND P £y CAmS vinh vién | BC, NN, XD
QSDDb lan dau .
X 1A A A . A~ va MT
UBND Ho‘so, tai liéu vé cong tdc moi Vinh vidn
truong
.UBND Ho so duy kién phat sinh
2.2. Tai liéu vé cong tiac ndng nghiép, xay
dung NTM
Cé4c van ban trién khai, Ké hoach, . X
UBND | B46 co cua UBND xa Vinh vién
.UBND H6 so Nong nghiép Vinh vién
UBND Ef)r ;/T lién quan té1 xay dung Vinh vidn Cong chic
Ha hat trien nona thon. 13 bC, NN, XD
.UBND © 5o phat nen NONG O, 1aM 1 v vign | vaMT
nghiép, thuy san, thay lgi...
.UBND H6 so Phong chdng thién tai 20 nim
.UBND Ho so duy kién phat sinh
2.3. Tai liéu vé cong tac chin nudi, tha y
Cac B4o céo, van ban trién khai S
.UBND ciia UBNd x4 Vinh vién
: : Cong chirc
.UBND Ho so vé chan nuoi, thu y 20 nam bC, NN, XD
va MT
.UBND Ho so duy kién phat sinh
2.4. Tai liéu vé cong tac Giao thong, thiiy loi,
PCLB
- Céac K& hoach, Béo céo, vin ban . X Cong chirc
UBND | 1ién khai cia UBND xa Vinhvien | 5 NN, XD




S6 va ky oA 2R s geA . aX LA Thoi han A C o
hi¢u hé so Tiéu dé muc va tiéu de ho so bao quin Nguwoilap | Ghichu
- Ho so phong chéng lut bio, Yy % va MT
.UBND PCTT&TKCN Vinh vién
.UBND Tai liéu khac
2.5. Tai liéu vé cong tac xay dung co ban
Céc van ban, Chuong trinh, K&
.UBND hoach, B4o cdo.... cua xa vé cong | Vinh vién
tac XDCB. _ Cong chirc
Ho so céc cong trinh (moi cong < DC, NN, XD
UBND 1 i 1 mot ho so) 20 nam va MT
.UBND Ho so duy kién phat sinh
3. Tai li¢u vé cong tic tai chinh - ké toan
Céc van ban, K& hoach, bao céo
.UBND cOng tac tai chinh, ké toan cua Vinh vién
UBND x&
.UBND Chung tir thu, chi Vinh vién
.UBND Churng tir kho bac Vinh vién
UBND Céc loai s6 sach ké toan Vinh vidn | ©Ong chie
' ~ TC-KT
.UBND Chirng tir khac lién quan Vinh vién
Bao céo kiem ké, danh gid lai tai
.UBND san co dinh, thanh toan céng ng 20 nam
cua UBND xa
.UBND Ho so dy kién phat sinh
4. Tai liéu vé cong tac tw phap - hd tich
Cac van ban trién khai, Chuong N
.UBND trjnh, Ké hoach, Bao cao cua xa Vinh vién
V¢ cOng tac tu phap, ho tich
Tap van ban ve tuyén truyen, pho
.UBND bién, gido duc phap luat trén dia Vinh vién
b?n . — Cong chirc
UBND ho so tham tl‘?, ra §0at cac van ban Vinh vidn TP-HT
quy pham phép luat
.UBND Ho so vé cong tac ho tich Vinh vién
.UBND Ho so vé cdng tac chiing thuc Vinh vién




S?Ava lﬁy Tiéu dé muc va tiéu dé ho so T}lm hzgn Ngwoilap | Ghicha
hi¢u ho so bdo quan
.UBND hd so vé cong tac hoa giai & co sé | Vinh vién
Ho so vé viéc xtr phat vi pham L
UBND 1y anh chinh nam 2023 Vinh vién
.UBND Hb so du kién phat sinh
5. Tai liéu vé cong tac Vin hoéa-Xa hoi
5.1. Viin héa, thé thao
Céc van ban, Chuong trinh , ké D
UBND hoach, bao cao cua UBND xa Vinh vién
.UBND Ho so vé cong tac du lich Vinh vién
.UBND Ho so vé gia dinh gia dinh 20 nim
UBND | Hbsové TDTT Vinh Vign | COng chire
' VH-XH
.UBND Hb so vé Di tich Vinh vién
.UBND Ho so phé duyét Huong wdc Vinh vién
.UBND Ho so duy kién phat sinh
5.2. Tai liéu cong tac LD, TB, XH-DT
Vin ban chi dao, huéng dan cong
.UBND tic LD, TB, XH-DT trén dia ban Vinh vién
xa
UBND HAo s0, tai li¢u linh vuc nguol co Vinh vidn
cbng
UBND Elg)i s0, tai liéu linh vuc bao trg xa Vinh vidn
UBND H? 50, tai liéu linh vyc lao dong - 20 nim A ’
viéc lam Cong chuc
Ho so ve cac ché do, chinh sach N VH-XH
.UBND nhu ho ngheo, can ngheo, mirc Vinh vién
song TB, BHYT.....
UBND Ho 50, i[al 11@_1} cong tac blnh dang 20 nim
gidi - vi su tien bo phu ni
.UBND Ho so, tai liéu cong tac dan toc Vinh vién
.UBND Ho so vé cong tac tré em Vinh vién




Sé va ky <A A N e A A Thoi han 1A : ”
hi¢u hé so Tiéu dé muc va tiéu de ho so bao quin Ngwoilap | Ghichu
.UBND Hb so du kién phat sinh
6. Tai liéu vé cong tac Cong an
Ho so Chuong trinh, ké thach,
bao céo,‘céc van ban trién khai N
.UBND cua xa ve tinh hinh an ninh, chinh | Vinh vién
tri, trat tu an toan xa hoi va phong
chong cac loai toi pham. Cong an xa
.UBND Ho so cac vu Viéc Vinh vién
.UBND Ho so duy kién phat sinh
7. Tai liéu vé cdng tac Quan sw
UBND Tap van bap hu:ong danAVe quan | (e
su, quoc phong, tuyén quan ...
Ké hoach, bao céo tinh hinh thuc
hién nhiém wvu nganh (tuyén | .., .x A ~
.UBND quan.): Dai han, quy, 6 thang, Vinh vien | Quan su xa
nam
.UBND Ho so duy kién phat sinh
I1l. TAI LIEU CUA CAC TO CHUC POAN
THE XA
1. Tai li¢u cong tac Pang
Chuong trinh, ké hpach va bao
cao cong tac Tong két nam, nhiém | . . .x
by ky: Thang, quy, 6 thang, nam, dai Vinh vien
han
bU Ho so danh gia, xép loai to chirc 3
R , HA 70 nam
co s0 Dang, bang vien
BU Ho so kiém tra cac Chi iy, Chi b | Vinh vién
PU . N Dang uy
' Ho so khen thudéng trong Bang Vinh vién
BU S6 van ban dén 20 nam
BU S6 van ban di 20 nam
DU

Ho so duy kién phat sinh

2. Tai ligu té chirc Cong doan




S?Ava lﬁy Tiéu dé muc va tiéu dé ho so T}lm hzgn Nguwoildp | Ghichu
hi¢u ho so bdo quan
Chuong trinh, k& hoach, béo céo i
.Cb cbng tac Tong két nam, nhiém Ky, | Vinh vién
thang, quy, 6 thang
Tai liéu t6 chirc, nhan sy va Cac | <. . .x
LD hoat dong cua té chirc Cong doan Vinh vien
Cb H‘o SO ?ol nqgh; can bg, cong chirc 20 ndm
hang nam cua co quan Cong doan xi
.Cb S6 sach 20 nam
P H9 S0 cdc van ban trién khai cua 10 nim
Cong doan
.Cb Ho so duy kién phat sinh
3. Uy ban MTTQVN x4
Ké hoach, bao céo cong tac cua i
MTTQ | MTTQVN x&: Dai han, hang nam, | Vinh vién
6 thang, quy
MTTQ Hci S0 céc van ban trien khai cua Vinh vidn | MTTQ x&
Mat tran
MTTQ 1 13 5o du kién phat sinh
4. Hoi LHPN x4
Ké hoach, bao céo cong tac cua i
PN Hoi LHPN xa: Dai han, hang | Vinh vién
nam, 6 thang, quy
Ho so cac van ban trién khai coa | ., .x Phu nir xa
PN Hoi LHPN Xé Vinh vien
PN Ho so dy kién phat sinh
5. Poan Thanh nién CSHCM xa
Ké hoach, bdo céo cong tac cua | .., .x
DIN | poan THCSHCM xa Vinh vien
DIN Ho‘so cac van ban trién khai cua Vinh vidn Boa_r} Th?nh
DPoan TN xa nien xa
DTN | Hb so du kién phét sinh Vinh vién
6. Hoi Nong dan xa
Ké hoach, bao céo cong tac cua
.ND Hoi ndng dan x&: Dai han, hang | Vinh vién
nam, 6 thang, quy No6ng dan xa
ND HoO so cac van ban trién khai cua Vinh vidn

Hoi ND xa




S?Ava lﬁy Tiéu dé muc va tiéu dé ho so T}lm h%n Ngwoilap | Ghicha
hi¢u ho so bdo quan
ND Ho so duy kién phat sinh
7. Hoi CCB X3
Ké hoach, bao céo cdng tac cua i
.CCB Hoi néng dan xa: Dai han, hang | Vinh vién
nam, 6 thang, quy >
CCB Hb so cac van ban trién khai cua Vinh vidn ng Eh{en
' Hoi CCB xa hh xa
.CCB | Hb so du kién phét sinh
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